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Als HR Business Specialist binnen Gilbert De Clercq ben je verantwoordelijk voor de payroll van onze 
bedienden alsook de algemene personeelsadministratie en zal je ondersteuning geven aan onze HR 
Manager. Je zal ook fungeren als aanspreekpunt voor onze bedienden voor HR gerelateerde vragen en 
meewerken aan de verdere uitbouw van onze HR afdeling. 

takenpakket 

 Instaan voor het correct uitvoeren van de payroll en personeelsadministratie. 

 Opvolgen van de fiscale en sociale wetgeving en instaan voor een correcte implementatie hiervan.  

 Coördineren van interne en externe opleidingen en bijhorende subsidiedossiers aanvragen. 

 Fungeren als aanspreekpunt voor de medewerkers dit voor HR gerelateerde vragen. 

 Opstellen van contracten en functiebeschrijvingen. 

 On boardingtrajecten opstarten nieuwkomers. 

JOUW PROFIEL: 
 

 Je hebt een masterdiploma menswetenschappelijke richting of gelijkaardig, aangevuld met jaren ervaring bij 
voorkeur in de logistieke/transportsector.  

 Je hebt minstens 5 jaar werkervaring binnen een HR afdeling in loon- en personeelsadministratie. 

 Ervaring in PC 226 en 140 is een pluspunt en kennis sociale wetgeving.  

 Je hebt een goede operationele kennis van Nederlands, Frans en Engels. 

 Je kan vlot overweg met MS Office toepassingen.  

 Je bent flexibel en stressbestendig. 

 Je bent sociaal, communicatief sterk en zeer discreet. 

 Je bent een echte multi tasker, ordelijk en stelt de juiste prioriteiten en werkt zeer accuraat.  

 
 

WIJ BIEDEN: 
 

 Een dynamisch bedrijf in volle groei  

 Moderne en aangename werklocatie met vlotte bereikbaarheid 

 Uitgebreid on boarding proces 

 On-the-job training 

 Een interessant en aantrekkelijk loonpakket volgens pc 226.00. 

 De kans om zelf verder te groeien in de functie en mee te werken aan de groei van Gilbert De Clercq, 
een Belgisch Familiebedrijf.  

Interesse?   Mail jouw cv t.a.v. Robby Cap 
Kapelanielaan 10 – 9140 Temse - T: +32 3 750.91.89 
jobs@gilbertdeclercq.com     www.gilbertdeclercq.com 

Gilbert De Clercq (opgericht in 1957) is een vooraanstaande logistieke dienstverlener met een team van 350 medewerkers, 300 voertuigen en meer dan 
100.000m² aan opslagruimte.  
Vanuit onze strategisch gelegen vestigingen in België, Slovakije en Spanje bieden we onze klanten totaaloplossingen aan voor hun logistieke behoeften 
binnen Europa.  
Availability, transparency, no nonsense en respect vormen de basisbegrippen binnen Gilbert De Clercq.  
Om een verdere groei en professionalisering te kunnen realiseren, zijn wij op zoek naar een gedreven m/v :  


